1、 常规业务办事流程
1、 林木采伐证
	材料具体内容
	1、行政许可申请书和手写申请各1份；
2、林权证、树木承包合同或村委会权属证明1份；
3、申请人或法人身份证复印件1份。

	办事流程
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	12

	
	审批
	 主管局长局长
	对审批事项进行把关
	作出审批意见
	3

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发放林木采伐证
	2


2、建设工程征占用林地审核
	材料具体内容
	1、占用征用林地的建设单位法人证明；2、建设项目批准文件；3、其他证明材料；4、林地权属证明；5、补偿协议；6、项目使用林地可行性报告；7、占用征用林地申请表。

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	12

	
	审批
	 主管局长局长
	对审批事项进行把关
	作出审批意见
	3

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
上报市局、省局批复、发证
	2


3、木材运输证核发
	材料具体内容
	1、木材合法来源证明1份；
2、检疫证明1份。

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	2

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发证
	1


4、森林经营单位修筑直接为林业生产服务的工程设施占用林地批准
	材料具体内容
	1、占用征用林地的建设单位法人证明；2、建设项目批准文件；3、其他证明材料；4、林地权属证明；5、补偿协议；6、项目使用林地可行性报告；7、占用征用林地申请表。

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	12

	
	审批
	 主管局长局长
	对审批事项进行把关
	作出审批意见
	3

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发证
	2


5、临时占用林地审批
	材料具体内容
	1、占用征用林地的建设单位法人证明；2、建设项目批准文件；3、其他证明材料；4、林地权属证明；5、补偿协议；6、项目使用林地可行性报告；7、占用征用林地申请表。

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	12

	
	审批
	 主管局长局长
	对审批事项进行把关
	作出审批意见
	3

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发证
	2


6、调运森林植物及其产品的检疫
	材料具体内容
	植物及其产品的种类、数量、起运地点、调运时间、调入地点；调运人的身份证及电话号码

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	10

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发证
	2


7、木材及其制品、花卉、干鲜果品、苗木国内产地调运检疫
	材料具体内容
	植物及其产品的种类、数量、起运地点、调运时间、调入地点；调运人的身份证及电话号码

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	10

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发证
	2


8、木材经营加工许可证
	材料具体内容
	1、行政许可申请书和手写申请各1份；
2、工商营业执照复印件1份；
3、场地设施和设备证明1份；
4、木材合法来源证明1份。

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	12

	
	审批
	 主管局长局长
	对审批事项进行把关
	作出审批意见
	3

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发证
	2


9、县（市、区）所属的国有林场林木和其他国有企业事业单位林木采伐许可
	材料具体内容
	1、行政许可申请书和手写申请各1份；
2、伐区设计文件；

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	15

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发放林木采伐证
	2


10、森林高火险期内进入森林高火险区审批
	材料具体内容
	（一）进入森林高火险区的书面申请；
（二）申请人的主要证件及森林、林地使用者或所有者同意其进入森林高火险区的相关证明。

	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	15

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发放证件
	2


11、国有林业企业事业单位隶属关系变更
	材料具体内容
	1、行政许可申请书和手写申请各1份；


	分类
	环节名称
	承办主体
	审查（勘验）内容
	审批结果
	时限

	办事流程
	受理
	窗口工
作人员
	所提交材料真实性、完备性、合法性
	经审查材料齐备、真实同意受理或要求补齐补正材料
	3

	
	审核（现场勘验）
	窗口负责人
	根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行进一步核实，对承办人的审查进行把关
	作出审核意见
	15

	
	办结
	窗口工
作人员
	审批意见
	根据审批意见出具决定书，
发放林木采伐证
	2


1

